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 معاونت پژوهشي  -دفتر نشر آثار علمي

 پرديس خواهران  -دانشگاه امام صادق)ع(

 

 محقق/مترجم گرامي

دفتر سازي اثر براي ارائه به به منظور تسريع در آماده سازي اثر براي نشر و حفظ كيفيت آن، خواهشمند است ملاحظات زير را به هنگام آماده 

 رعايت فرماييد:پرديس خواهران -دانشگاه امام صادق)ع(  نشر آثارعلمي 

آورنده با اثر قطع گردد. نهايي باشد و رابطه پديد ،هنگام ارائهاي نسبت به اصلاح محتوايي و شكلي اثر اقدام نماييد كه به به گونه .1

آرايي شده، وجود اين امر به تسريع فرآيند اجرايي كمك مي كند. امكان اعمال اصلاحات مكرر بر روي نسخه هاي تايپي و صفحه 

 ندارد.

 اثر، به صورت يكباره ارائه شود از آنجمله:كليه اطلاعات لازم براي نشر  .2

 طرح روي جلد . 1-2

 صفحه بسم الل .  2-2

 صفحه عنوان.  3-2

 صفحه تقديم   .4-2

 فهرست محتوا .5-2

 فهرست تصاوير . 6-2

 . فهرست جداول و نمودارها7-2

 . پيشگفتار8-2

 . مقدمه 9-2

 . متن اصلي 10-2

 ها. ضمائم و پيوست 11-2

 هانامه.واژه 12-2

 . نمايه13-2

 . منابع و مآخذ14-2

 ارجاعات اثر لازم است با شيوه  واحد سازمان دهي و نگاشته شده باشد:  .3

 اي، شيوه ي اثر اصلي ملاك است. .در آثار ترجمه 1-3

 شود:مي از روش زير كتاب، به منظور ارجاع به منبع .در  2-3

 شروع شود. 1روش ارجاع به صورت پاورقي، هرصفحه شماره جداگانه و از  

دگي مولف، نام، عنوان كتاب)به صورت بولد(،نام مترجم يا مصحح و...،  خانواام نطريقه ارجاع: اولين بار، مشخصه كتاب شامل 

 محل نشر، نام ناشر، سال نشر، شماره جلد)به صورت ج.(، شماره صفحه)به صورت ص.( 

 شماره جلد)به صورت ج.(، شماره صفحه)به صورت ص.( قيد شود.  و در دفعات بعدي: نام خانوادگي مولف، نام، عنوان كتاب،

 تبصره: در صورتي كه در يك صفحه ارجاعات تكراري باشد از واژه همان، شماره صفحه)به صورت ص.( استفاده شود. 

               



 بيايد.  در پاورقي معادل اسامي و واژگان مهم درون 

توان آورد را بايد به يادداشت ها منتقل كرد. يادداشت ها در آخر اثر و پس از  اي كه در متن نمي معادل توضيحات تكميلي  .4

 ]2[،]1[گيري مي آيند. شماره مربوط به يادداشت ها لازم است در قلاب و درشت باشد مانندنتيجه

توان از هر دو عنوان استفاده كرد)بخش و در ذيل ان بندي مطالب به صورت»بخش« و »فصل« باشد. در صورت نياز مي شيوه تقسيم .5

 فصول( و در غير آن تقسيم بندي برمبناي فصل باشد. 

 شود. توجه.»بخش« از فصل اعم بوده و هر بخش شامل چند فصل مي    

 شيوه تقسيم بندي فصول با »شماره« باشد و از عناويني چون گفتار، باب و ... استفاده نشود. .6

 توان تا سه رقم استفاده كرد:اي مي . از سيستم شماره 1-7

 .تيتر اصلي 1        

 . تيتر فرعي 1-1        

 تر.تيتر فرعي 1-1-1        

.استفاده بيش از حد از سه رقم مناسب نيست. در صورت نياز به دستهبندي بيشتر، از عناويني چون اول.دوم.سوم. و...يك. دو.  2-7

 سه،... و الف.ب.ج و... استفاده شود. 

 ها و ساير عناوين، از نقطه براي تفكيك رقم تيتر استفاده شود. مثلاً: . در شماره 3-7

 ها.رويكرد 1                           

 .رويكرد ايجابي1-1                          

 .رويكرد سلبي 2-1                           

 هر فصل لازم است مشتمل بر موارد زير باشد. .8

 .كليات)توجه: كليات در اول هر فصل آمده و لازم نيست شماره داشته باشد.( 1-8

 شود.(تر آن متمايز مي هاي اصلي، فرعي،فرعي اي، تيترسيستم شماره. متن)كه با 2-8

 بندي لازم نيست شماره داشته باشد.( بندي كوتاه دارد. جمع بندي فصل)هر فصل يك جمعجمع  -پيشنهاد

 اثر لازم است يك نتيجه گيري مستقل در آخر داشته باشد.  .9

 فهرست منابع لازم است با ملاحظات زي نوشته شود:  .10

 .كل منابع استفاده شده و يا ارجاع داده شده، در آن باشد.)كامل بودن فهرست منابع(1-10

 عربي تقسيم شود و به ترتيب گفته شده بيايد. -لاتين -.منابع به سه بخش فارسي 2-10

 . فهرست منابع بر اساس حروف الفبا تنظيم شده باشد.3-10

 . شيوه نگارش استاندارد و به صورت  زير باشد: 4-10

 .تهران:ملاصدرا. پيرامون انقلاب اسلامي( 1380. براي كتاب:مطهري، مرتضي)1-4-10        

 رنگ بودن عنوان، دو نقطه و نقطه آخر جمله دقت شود. (. به كاربرد خط تيره،ويرگول،ذكر سال در پرانتز، پر1توجه)        

 . 10-30،صص3( »حكومت اسلامي«،فصلنامه پيام اسلام. سال دوم، شماره 1380مطهري، مرتضي) -براي مقاله:  .2-4-10        

 رنگ بودن عنوان نشريه،ذكر سال و شماره، ذكر  صفحات ها،پر(. به كاربرد خط تيره،گيومه براي عنوان مقاله، ويرگول2توجه)        

 مقاله )كل صفحات(و نقطه آخر سطر توجه شود.         



 توان مطابق استاندارد روشن ذكر شده و در محل هاي مربوطه اضافه (. در هر مورد اگر اطلاعات بيشتري باشد مي 3توجه)          

 آيد. آيد، يا جلد كه در آخر جمله مي كرد. مانند مترجم كه به عنوان اثر مي          

 متن نهايي مشتمل بر موارد زير تهيه و ارائه شود:  .11

 ( CDتايپ شده است.)در قاب يك عدد  Word XP.متن اثركه با 1-11

 ارائه شود.  CD. متن كاغذي كه پرينت شده  و به همراه 2-11

اي از محقق/محققين)در مجموعه مقالات(/مترجم، مشتمل بر رتبه علمي، دانشگاه، مسئوليت علمي،آثار منتشرشده  معرفي اجمالي  .12

سطري، تهيه و به همراه اثر ارائه شود. از اين متن  20تا  15دست انتشار و آدرس ارتباطي الكترونيك، در حد پاراگراف مهم و يا در

 براي معرفي محقق/ مترجم استفاده مي شود. 

 اي نداشته باشد.)از حيث طراحي و اطلاعات(نمودارها و جداول كنترل گردد و كاستي  .13

طراحي و نقشه ها لازم است اسكن  از كپي نمودن جدول،نمودار يا نقشه و الصاق آن به متن خودداري شود. جداول و نمودارها بايد  .14

 يابد. شود. در غير اينصورت كيفيت اثر به شدت كاهش مي 

 كليه جداول، نمودارها يا نقشه ها لازم است»شناسه مستقل«داشته باشند.مثلاً:  .15

 (:1(:                                         نمودار شماره)1(:                        نقشه شماره)1جدول شماره)

 اي مشروعيت                     روندهاي جهاني در حوزه حقوقدرصد رشد ناخالص ملي           وضعيت مقايسه

 آغاز شود.  1هايشان مستقل و به صورت مسلسل از ها بايد شماره (.جداول،نمودارها و نقشه1توجه)

 باشد.(.محل درج شناسه هر جدول،نقشه يا نمودار در زير آن مي 2توجه)

 شده حتماً شماره صفحه داشته باشد تا ترتيب مطالب مشخص گردد. متن ارائه .16

آيات، روايات و... ساير جملات عربي، اصل بر ذكر »ترجمه« آنها درون متن و در صورت نياز نگارش عربي آنها در  در خصوص   .17

 پاورقي صفحه است. لذا از درج آنها در متن خودداري شود، مگر در موارد ضروري كه به طور طبيعي اندك و خاص خواهد بود. 

تر و متمايز متن باشند. در خصوص نقل قول هاي درون متن حتماً گيومه در ابتدا و انتهاي آنها  نقل قول هاي مستقيم در سطور كوتاه  .18

 .استفاده شود

دقيق خودداري شود. بويژه در نقل قول هاي  استناد حتماً ذكر شود و از ارجاعات عام و غير در ارجاعات لازم است ، صفحات مورد .19

 مستقيم كه ذكر صفحه مشخص ضروري است. 

 Sو    Tدر ذكر منابع لاتين دقت شود كه: در مقام نگارش عناوين كتب، نشريات حروف اول كلمات همه بزرگ باشد. مثلاً حروف .20

 در عنوان كتاب زير:

-Gray, Colin (2000) the Strategy….. 

و  wبزرگ باشد ولي  Tاما در مقام نگارش عنوان مقاله، فقط حرف اول عنوان مقاله بزرگ است و مابقي با حروف كوچك )مثلاً: 

o  ).كوچك باشد 

 شود. عنوان كتاب در بالاي صفحه سمت راست، عنوان فصل در بالاي صفحه سمت چپ درج مي  .21
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